} B - ; : | “ T (L (L
- ) . == T (e,
N g E= [

IMMOBILIEN ¥/
IM BLICK &

WEG-VERWALTER (M/W/D) - VOLLZEIT

Sie lieben Struktur, Verantwortung und klare Ergebnisse? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Als WEG-Verwalter:in sorgen Sie daflr, dass Eigentlmergemeinschaften rund laufen - mit Uberblick, Préizision und
einem hohen Anspruch an Qualitdt. Bei uns finden Sie ein Umfeld, in dem Zuverléssigkeit, Fachwissen und Engagement
geschdatzt und geférdert werden.

IHRE AUFGABEN
Eigenstdndige Betreuung von Wohnungseigentimergemeinschaften (WEG)
Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von Eigentlimerversammlungen
Umsetzung und Nachverfolgung von Beschllissen
Vertragsmanagement sowie Abschluss und Verwaltung relevanter Versicherungen
Finanzverwaltung einschliel3lich Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplénen
Gewdhrung von Einsicht in Verwaltungsunterlagen flr Eigentimer:innen
Kommunikation mit EigentUmer:innen, Dienstleistern und Handwerksbetrieben

IHR PROFIL
Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung, idealerweise mit Schwerpunkt WEG
Anerkennung oder angestrebte Zertifizierung als WEG-Verwalterin gemdl § 26a WEG
Selbststéindige, strukturierte und sorgféitige Arbeitsweise
Kommunikationsstédrke und Verhandlungsgeschick
Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist und Freude an Organisation
Sicherer Umgang mit géingiger Verwaltungssoftware und MS Office

WAS WIR IHNEN BIETEN
Unbefristete Vollzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten
Moderner Arbeitsplatz in einem kollegialen Team
Dienstwagen steht zur Verflgung
Aktive Férderung von Fortbildung und Weiterentwicklung

KLINGT DAS NACH IHNEN?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Senden Sie uns Ihre Unterlagen per E-Mail an gf@immobilienimblick.de.

Werden Sie Teil eines Unternehmens, das Professionalitéit, Fairness und Verlésslichkeit lebt - jeden Tag.

www.immobilienimblick.de



